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   المقدمة 

  

لك  بكفاءة وسهولة. حيث سيوفر  اخدماته  الذكية واستخدامالخبرات  منصة صُمم هذا الدليل لمساعدتك في التعرف على نظام 

العملية   والنصائحالتوضيحية . من خلال الرسومات  مزايا الخدمةالدليل المعلومات والتوجيهات اللازمة للاستفادة من    هذا

 وتوضيح الإعدادات المختلفة.   

، وسيمكنك من تجنب الأخطاء الشائعة والاستفادة القصوى منها.   بإذن الله سيقدم لك الدليل فهم شامل للمنتج أو الخدمة

 !  استخدام الخدمةونتمنى لك تجربة ممتعة وناجحة في 
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 آلية الوصول للخدمة  

  
 يمكنك الوصول للخدمة من خلال:  

 https://training.smartexp.com.saالموقع الالكتروني 
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 الخطوات الإرشادية  

 
   : المنصة واجهة   .1

 

   آلية تسجيل الدخول  .1.1

يمكن فقط التسجيل  وأ المنصةالدخول الى  خانات تحتوي صفحة تسجيل الدخول على 

  المرور(المستخدم و كلمة اسم ) باستخداملمنصة بالدخول الوصول لللمستخدمين المصرح لهم 

 كما هو موضح أدناه     لالدخو تسجيل قم بتعبئة الخانات و أنقر على زر  للدخول

 : صفحة تسجيل الدخول   1صورة 
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 الاشتراك بالمنصة   .1.2

طريق الضغط على التسجيل من الموقع الرئيس ي او  بالمنصة الاشتراك عن   غير المشتركينيمكن للمستخدمين 

 تسجيل الدخول على المنصة  جديد من انشاء اشتراك 

 

 

   موضح:هو   المطلوبة كماويقوم المستخدم بتعبة البيانات  

 

 

 

 

 

 

 

 وبعد تعبئة نموذج الاشتراك يتم ارسال ايميل تحقق على الايميل الخاص بالمستخدم  
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 لاستعادة كلمة المرور   .1.3

 يتم الدخول على )هل فقدت كلمة المرور ( كما هو موضح بالشكل التالي  

 
 ولاستعادة كلمة المرور يتم تعبئة اسم المستخدم او البريد الالكتروني لإرسال رابط تحقق لتغيير كلمة المرور  
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 : المنصة تصميم   .2

 العمل كما هو موضح أدناه  ومنطقة على شريط التنقل  المنصة يحتوي تصميم  

 (شريط التنقل و منطقة العمل  )

 

 

  

 التنقل:    .2.1

 كما هو موضح أدناه   الرسائل، التنبيهات،  خيارات:تحتوي منطقة التنقل على عدة  

  

    
  

 التنقل()تفاصيل شريط 
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 :     المنصة   استخدام كيفية  |   .3

 التدريبية: التسجيل في الدورة   .3.1

التدريبية المتاحة و   البرامج عند النقر عليها ستعرض    ) اكتشف البرامج )زر من الصفحة الرئيسية يوجد 

 في الصورةالقادمة  . كما هو موضح أدناه 

 

 

 او الدخول على البرامج التدريبية المتاحة من الصفحة الرئيسية للنظام 

 

 

  



 

 

10 

 

    فيه: المراد التسجيل    التدريبي   اختيار البرنامج  .3.2

 

 

 

 وبعد اختيار البرنامج التدريبي  

 

 

 

 الصورة  هو موضح أدناه في  " كمافي هذا المقرر الدراس ي  سجلني“المسار الى   الانضمام وطلب يتم اختيار المسار المراد الاشتراك فيه 

  

 

 التدريبية(   الدورات نموذج التسجيل في ) 
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 التدريبية ( تفاصيل الدورات  )

 

 انت الان مسجل في الدورة التدريبية 
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 :   التدريبي   البرنامج   في البدء    .  .4

    نشاطات كما هو موضح في الجدول يتكون البرنامج التدريبي من عدة 

 

 صورة النشاط  الوصف

 الاختبارات  

 

 الجلسات الحضورية  

 

 التقييم  

 

 المهام الادائية  
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 وعند اجتياز كل نشاط يتم فتح المراحل التالية من النشاطات  

 

 

 كيفية انهاء النشاطات   .5

 المقياس البعدي(   – الاختبارات )المقياس القبلي   .5.1

 الدخول على النشاط عن طريق الضغط على اسم النشاط  

 
)عبر الضغط على ايقونة   وبعد الضغط على محاولة الاختبار يتم الإجابة على الأسئلة كاملة وانهاء المحاولة 

 ليتم فتح النشاط التالي   تسليم الكل وانتهاء الاختبار( 
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 تقييم البرنامج   .5.2

 
 الدخول على النشاط عن طريق الضغط على اسم النشاط 

 

 
 يتم الضغط على زر )اجب على الأسئلة( 

 واستمر   ( إجاباتكوبعد الانتهاء من إجابة الأسئلة كاملة يتم تسليم التقييم عن طريق الضغط على زر )تسليم  
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 استمر( سيتم فتح النشاط التالي  وبعد الضغط على زر ) 

 

 

 المهام الادائية   .5.3

 
 عند الضغط على اسم النشاط 
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 يتم تحميل المهمة عن طريق الضغط على الملف   •

    
 

 ويتم الإجابة على المهمة على نفس الملف  

 

  ت رفع المهمة بعد إضافة الإجابا •

 
 يتم تسليم الملف بعد الإجابة عليه عن طريق الضغط على إضافة تسليم  

 
افلات الملف المراد تسليمة ثم     التغييرات حفظوسحب و
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 يتم متابعة حالة التسليم   •

 
 هو عدد المحاولات التي تمت   : المحاولةرقم 

 التسليم( سيتم اظهار حالة التسليم مثال )تم   : التسليمحالة 

 التقييم من قبل المدرب    :التقييمحالة 

 تاريخ اخر نسخه تم رفعها   : تعديلاخر 

 هنا سيظهر لك تعليقات الدرب من طلب تصحيح او أي استفسار من المدرب   التسليم: تعليقات  

 

 

 

 عن بعد    / الجلسات الحضورية   .5.4

 

 عند الضغط على اسم النشاط 

 

 في الوصف  المراد حضورها رابط الجلسة يتم الضغط على 
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